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मÚय Ĥदेश शासन èकूल ͧश¢ा ͪवभाग के आदेश Đमांक /F/27-31/2015/20-2/650  Ǒदनांक  

01/05/2015 के अनुसार वष[ 2015-16 से Ǔनःश ुãक साइͩकल ͪवतरण कȧ काय[वाहȣ ͧश¢ा पोट[ल के 

माÚयम से कȧ जाना है  िजसके तहत Ēामीण ¢ेğ मɅ Ǔनवासरत छाğ जो ͩक शासकȧय ͪवɮयालयɉ मɅ क¢ा  9 

मɅ अÚयनरत ह ैतथा वह िजस Ēाम का Ǔनवासी ह ैउस Ēाम मɅ  शासकȧय हाई èकूल संचाͧलत नहȣं ह ैतथा वह 
अÚययन के ͧलए ͩकसी अÛय Ēाम/ शहर मɅ जाता ह,ै Ǔन:शुãक साईͩकल ͪवतरण योजना अंतग [त 

लाभािÛवत  ,ͩकया जायेगा इस योजना का लाभ छाğ को एक हȣ बार ͧमलेगा अथा[त 9th Èलास मɅ पुनः 

Ĥव ेश लेने पर पुनः साइͩकल कȧ पाğता नहȣं होगी | 

Ǔन:शुãक साईͩकल ͪवतरण योजना अंतग [त सàबिÛधत ǑहतĒाहȣ के ब ɇक खात ेमɅ राͧश ǽ.  2400/ -  (छाğ 

के ब ɇक खाते  अथवा उसके माता ͪपता के ब ɇक खाते  मɅ) अंतǐरत कȧ जाव े गी  |  एक ब ɇ क खाता एक पǐरवार के 

ͧलए unique होगा  | Admission के समय समĒ के डाटाब ेस मɅ जो बÍच ेका address/पता होगा उसी को उसका 

गृह Ēाम माना जायेगा बाद मɅ पता बदलन े पर वह पाğ नहȣं होगा  |  

योजना के online ͩ ĐयाÛवन हेत ुǓनàनानुसार काय[वाहȣ ͩकया जाना होगी : 

 Education portal पर समèत हाई./हाई स.े èकूलɉ के Ēाम कȧ मेͪप ंग का काय[ समèत िजला 

ͧश¢ा अͬधकारȣ ɮवारा लगभग पूण[ कर ͧलया गया है | यǑद ͩकसी èकूल कȧ मेͪप ंग शेष 

है तो उसे त×काल पूण[ कराया जाय.े 
 छाğ/छाğाओ  ंके Ĥव ेश कȧ ĤͩĐया Ǒदनांक १५/०६/२०१५ से Ĥारंभ हो चुकȧ है अतः सभी Ĥाचाय[ 

अपने èकूल मɅ क¢ा ९वीं मɅ Format 1B के माÚयम से समèत Ĥव ेͧशत छाğɉ कȧ पृͪविçट 

त×काल पूण[ कराएँगे | 

 क¢ा ९वीं मɅ Ĥव ेश उपरांत सॉÝटव ेयर ɮवारा छाğɉ कȧ पाğता कȧ जाँच कर सभी हाईèकूल/ 

हायर सेकɅ डरȣ Ĥाचाय[ के लॉग इन मɅ संभाͪवत पाğ छाğɉ कȧ सूची ĤाÜत होगी समèत 
Ĥाचायɟ को educationportal पर Unique ID password पूव[ स े Ĥदाय ͩकये गए है इसके ͧलए 

यह आवæयक है ͩक पोट[ल पर Ĥाचाय[ का पद नाम सहȣ Ǿप मɅ (Principal HS/ HSS) दज[ 

हो अथवा यǑद ͩकसी ͪवɮयालय मɅ Ĥाचाय[ का Ĥभार ͩकसी अÛय ͧश¢क के पास है तो 

िजला ͧश¢ा अͬधकारȣ ɮवारा उसके यू Ǔनक ID पर Ĥाचाय[ का Roll Assign ͩकया जायेगा| 

िजसकȧ ͪवèतृत ĤͩĐया नीचे दȣ गयी है  :  

 सàबंͬधत Ĥाचाय[ ɮवारा पाğता सूची का अपन ेèतर स ेस×यापन ͩकया जायेगा तथा ब ɇ क खाता नंबर 

एवं मोबाईल नंबर /आधार नंबर कȧ जाँच कर अथवा नहȣं होन ेकȧ िèथǓत मɅ पृͪविçट कर एवं छाğ 

के Ēाम मɅ हाई èकूल / हा.स.े èकूल नहȣं है कȧ पुिçट कर लॉक करन ेकȧ काय[वाहȣ कȧ 
जायेगी | ͩकसी बÍच े को èवीकृत तथा अèवीकृत (कारण सǑहत) करन ेका अͬधकार सàबंͬधत 

शाला के Ĥाचाय[ को होगा और वह पाğत Ǔनधा[रण हेतु पूण[त: िजàमेदार होगा |  
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 पाğता को लॉक करन ेके बाद Ĥाचाय[ ɮवारा, संकुल कɅ ġ Ĥाचाय[ / DDO को भुगतान करन े हेतु 

Ĥपोजल send ͩकया जायेगा | संकुल Ĥाचाय[ को कोई सुधार अथवा èवीकृत/ अèवीकृत का अͬधकार 

नहȣं होगा उनके ɮवारा सीध े समĒ ͧश¢ा पोट[ल पर लॉग इन कर साइͩकल module मɅ 
जाकर Bill Generate ͩकया जायेगा तथा देयक कोषालय मɅ Ĥèतुत कर कोषालय स े

सàबंͬधत छाğ के खात ेमɅ राͧश जारȣ करन ेकȧ काय[वाहȣ कȧ जायेगी |  

 भुगतान के उपरांत देयक के voucher number कȧ Entry सàबंͬधत Ĥाचाय[ ɮवारा ͧश¢ा पोट[ल पर 

अǓनवाय[ Ǿप से कȧ जाएगी  तभी भुगतान माÛय ͩकया जायेगा | 

ͪवɮयालय मɅ Ĥाचाय[ का Ĥभार ͩकसी अÛय ͧश¢क के पास है तो िजला ͧश¢ा अͬधकारȣ ɮवारा उसके 
यू Ǔनक ID पर Ĥाचाय[ का Roll Assign  ͩकया जायेगा, िजसकȧ ĤͩĐया Ǔनàनानुसार है : 
Step-1  

 ͪवɮयालय मɅ Ĥाचाय[ का Ĥभार ͩकसी अÛय ͧश¢क के पास है िजसका पद नाम “Ĥाचाय[ हाई 

èकूल” नहȣं है उसे िजला ͧश¢ा अͬधकारȣ अथवा BRCC ɮवारा उसके यू Ǔनक ID पर Ĥाचाय[ 
का Roll Assign करने के ͧलए Education Portal पर लॉग इन ͩकया जायेगा  

 

लॉग इन उपरांत Main Menu से èकूल module Ǔनàनानुसार चुनेगे  
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Ǔनàन èĐȧन पर Ǒदखाए अनुसार “Designated HMs of Schools” चयन कर “Designate a teacher from 

the School as HM” को सेलेÈट करɅ |  

 

 

त×पæचात िजला, ͪवकासखंड, èकूल का Ĥकार तथा èकूल का चयन करɅ सàबंͬधत èकूल मɅ िजतने भी 

ͧश¢क हɉगे उनके नाम, पदनाम èĐȧन पर Ĥदͧश[त हɉगे (ͪĤ ं ͧसपल होने कȧ िèथǓत मɅ यह काय[वाहȣ 

करने कȧ आवæयकता नहȣं ह)ै Ĥदͧश[त ͧश¢कɉ मɅ स े  ͩकसी एक ͧश¢क िजस पर ͩक Ĥाचाय[ का Ĥभार 

है उसका चयन Ǔनàनानुसार ͩकया जाये | 

 

इस Ĥकार ͩकसी एक ͧश¢क को Ĥाचाय[ का Ĥभार Ǒदया जाएगा| साथ हȣ यǑद उस ͧश¢क का मोबाइल 

नंबर Ĥदͧश[त नहȣं होता है तो ऐसी िèथǓत मɅ मोबाइल नंबर कȧ पृͪविçट करना आवæयक होगी | 
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Step-2 

हाई èकूल Ĥाचाय[ ɮवारा अपनी शाला अंतग [त Ǔनःश ुãक साइͩकल हेतु पाğ छाğɉ कȧ पुिçट हेतु Ǔनàन 
ĤͩĐया होगी : 

 सàबंͬधत Ĥाचाय[ (अथवा Ĥभारȣ उपरोÈत Step 1 अनुसार Assign ͩकये जाने के उपरांत) ɮवारा अपने 

यू Ǔनक id और पासवड[ से एजुकेशन पोट[ल पर Ǔनàनानुसार लॉग इन करɅगे : 

 

लॉग इन करने के बाद Main Menu से Free Cycle module पर िÈलक करɅगे : 

 
Ǔनàनानुसार Free Cycle Districbution (2015-16) ͪ वकãप पर जाकर क¢ा 9 के ͧलए “Identify eligible 

students for class 9” का चयन करɅगे : 
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Ǔनàनानुसार पाğ छाğɉ कȧ सूची ĤाÜत करने के ͧलए “Get eligible Students” पर िÈलक करɅगे  

 

िÈलक करने पर Ǔनàन सूची ĤाÜत होगी. िजसमे छाğ के नाम के सàमुख Check Box मɅ √ माक[  कर 

Save करɅगे  

 

 
Save करने के उपरांत पुिçट ͩकये गए छाğɉ कȧ सूची देखने एवं उनके ब ɇक अकाउंट नंबर स×याͪपत 

करने के ͧलए Ǔनàन “Verify Bank Account & Recommend for Payment for Class 9th” पर िÈलक करɅगे 
िजससे Ǔनàन सूची Ĥदͧश[त होगी .  

 
सूची ĤाÜत होने पर अकाउंट नंबर स×यापन एवं भुगतान कȧ अनुशंसा हेतु Ĥ×येक छाğ के नाम के 
सàमुख View बटन पर िÈलक करɅगे :  
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View बटन पर िÈलक  करने पर Ǔनàनानुसार जानकारȣ Ĥदͧश[त होगी िजसमे पूव[ स े  उपलÞध अकाउंट 
नंबर कȧ जानकारȣ होगी िजसे  Ĥाचाय[ ɮवारा (छाğ ɮवारा Ĥदाय कȧ गयी ब ɇ क कȧ पासबुक कȧ ĤǓतͧलͪप 
के आधार पर) स×याͪपत ͩकया जायेगा  

 
 

स×यापन उपरांत छाğ को भुगतान कȧ जाने कȧ अनुशंसा सàबंͬधत DDO को èवतः पहु ँ च जाएगी. 

 
 

Ǔनःश ुãक साइͩकल ͪवतरण हेतु छाğɉ कȧ पुिçट एवं भुगतान कȧ अनुशंसा कȧ काय[वाहȣ एजुकेशन पोट[ल 
के माÚयम से कȧ जाएगी एवं èवीकृǓत कȧ काय[वाहȣ समĒ ͧश¢ा पोट[ल के माÚयम से  कȧ जाएगी :   
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Step-3  

DDO/ संकुल Ĥाचाय[ ɮवारा कȧ जाने वालȣ काय[वाहȣ : 
 

DDO ɮवारा समĒ ͧश¢ा पोट[ल पर छाğवृि×त हेतु Ĥदाय SSDDO यूजर से लॉग इन ͩकया जायेगा : 
 

 
त×पæचात Main Menu मɅ Free Cycles module पर िÈलक करɅ  
 
 

 
 

िजससे Ǔनàन ͪव ंडो Ĥदͧश[त होगी िजसमे Sanction के अÛदर “Sanction Cycles to eligible 9 th class 
students”  पर िÈलक करɅगे  
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Ǔनàन Ĥदͧश[त ͪव ंडो मɅ Academic Year, School Type, School, एवं Category का चयन कर 

“Get All Students”  बटन पर िÈलक करɅगे | 

 

उपरोÈतानुसार साइͩकल हेतु Eligible छाğɉ कȧ सूची Ĥदͧश[त होगी, DDO ɮवारा सभी छाğɉ को 
Sanction करने के ͧलए Sanction बटन पर िÈलक ͩकया जायेगा  
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तदुपरांत Sanction Order Generate करने के ͧलए Bill- “Generate 9 Class Cycle Bills” पर 

िÈलक करɅगे एवं Year/School Type/School/Category का चयन कर Bill Print करने कȧ काय[वाहȣ कȧ 

जाएगी तथा साथ हȣ Bill बटन पर िÈलक कर .csp File डाउनलोड कर सकɅ गे |  

 

Ǔनàन ĤाǾप पर Bill print हो जायेगा िजसकȧ हाड[ कॉपी कोषालय मɅ लगाए और कोषालय हेतु  .csv 

फाइल को डाउनलोड करɅ . 
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